VNITRNi SMERNICE OBCE NELAHOZEVES ¢&. 1/2011

Obce Nelahozeves, Skolni 3, 277 51 Nelahozeves
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Obec Nelahozeves, (dale jen “zadavatel”), se sidlem Skolni 3, 277 51 Nelahozeves,
IC 00237094, zastoupena starostkou obce Mgr. Petrou Urbanovou, vydava podle § 102 zakona
¢. 128/00 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisii a v souladu se zakonem €. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, vnitfni smérnici obce pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu.

Cl.1
Plsobnost

Vnitrni smérnice obce pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu se vztahuje na
viechny verejné zakazky realizované mezi zadavatelem a jednim Ci vice dodavateli, jejichz
predmétem je Uplatné poskytnuti dodavek i sluzeb nebo Gplatné provedeni stavebnich praci, které
jsou zabezpeceny z financnich prostredk( zadavatele.

Vnitfni smérnice obce pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu se nevztahuje na
viechny verejné zakdazky realizované mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejichz
predmétem je tplatné poskytnuti dodavek ci sluzeb nebo dplatné provedeni stavebnich praci, které
jsou zabezpeceny z financnich prostfedk( zadavatele a jinych zdroji (napf. ze statni nebo krajské
dotace apod.). V téchto pfipadech je zadavatel (pfijemce dotace) povinen dodrZovat smérnice o
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu urcené poskytovatelem dotace.

Cl. 2
Verejna zakazka malého rozsahu

Za verejnou zakazku malého rozsahu se povazuje takova vefejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota nepresahuje:

. v pfipadé dodavek a sluzeb 2.000.000,-K¢
. v pfipadé stavebnich praci 6.000.000,-K¢
Veskeré uvedené Castky je treba povazovat za hodnoty bez DPH.

Skutecnost, zda se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu, je povinen zjistit zadavatel této verejné
zakazky. V souvislosti s tim je povinen predné stanovit predpokladanou hodnotu verejné zakazky,
tedy stanovit predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z plnéni vefejné
zakazky (bez DPH). Pri stanovovani predpokladané hodnoty verejné zakazky je zadavatel povinen
postupovat dle pravidel stanovenych zdkonem, kde je mj. uveden zdkaz rozdéleni predmétu verejné
zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni hodnoty verejné zakdzky a ta se stala verejnou zakazkou malého
rozsahu, tedy takovou, jejiz predpokladana hodnota neprekroci limity uvedené vyse.



Cl.3
Zpusob zadani

Na zakladé obecné vyjimky ze zakona neni zadavatel povinen zadavat verejné zakazky malého
rozsahu v rezimu zakona a v zaddvacim fizeni. Pfitom je ale zadavatel povinen zadavat tyto vefejnée
zakdzky transparentnim a nediskriminaénim zpisobem a sou¢asné dodrzet zasadu rovného
zachazeni. Soucasné je nezbytné, aby zadavatel uchovaval veskerou dokumentaci vzniklou v
souvislosti se zadavanim verejné zakazky malého rozsahu, a to zejména pro ucely pripadné kontroly
provadéné dle zakona €. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich
predpisii, nebo vzhledem k pravomocim Nejvys3iho kontrolniho ufadu dle zakona €. 166/1993 Sb., o
Nejvy$im kontrolnim afadu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Cl.4
Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté nepresahujici 800.000,-K¢ bez DPH
Takova verejna zakazka bude zadana nasledujicim zplsobem:

. vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalsimi podminkami pInéni),
pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, Ci pfima objednavka plnéni, a to i
napriklad emailovou formou;

_rozhodnuti zadavatele na zakladé dodavatelem predlozené ¢i jinak dostupné aktudlni nabidky (neni
nutné ustanovit hodnotici komisi);

. uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pripadé rozumi rovnéz doruceni dodavatelem
potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného pinéni dodavatelem);

. pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni verejné zakazky/odmitnuti nabidky (napr. jestlize
cenova nabidka nebo jiné podminky pInéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.).

Cely proces bude realizovan povéfenou osobou zadavatele a zadavatelem. U téchto verejnych
zakazek je mozné postupovat i formou pfimého nakupu v obchodé. Uzavreni smlouvy, pfipadné
podpis objednavky se fidi vnitfnimi pokyny zadavatele.

Cl.5

Zavazna pravidla pro zadavéni verejnych zakazek v hodnoté od 800.000,-KE bez DPH
do 1.500.000,-K&

Pro naplnéni zakonnych poZadavk( na transparentnost zadavaciho fizeni je nutné, aby zakazka, jejiz
predpokladana hodnota spada do této skupiny byla zadana na zakladé predchoziho vyzvani (osloveni)
alespori tfi dodavatelll, z jejich? nabidek bude nésledné vybrana pro zadavatele nejvyhodnéjsi
nabidka. Povéfena osoba zadavatele vyzve pouze takové zdjemce, o kterych ma vérohodné



informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuenosti jim pozadované pInéni schopni
fadné a vcas dodat.

Takova vefejna zakazka bude zadana nasledujicim zplsobem:

. vyzva tfem dodavatelim k pFedloZeni cenové nabidky (s vymezenim pozadovaného plnéni a
pfipadné dal$imi podminkami plnéni) a pfipadné uverejnéni vyzvy vhodnym zplsobem, pokud nema
zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, a to i napfiklad emailovou formou; vyzva bude
obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadéni zakazky (hodnotici kritéria), ktera
véak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona;

. doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimdlné 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim;

. rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych hodnoticich
kritérii a sdéleni této informace viem Géastnikim fizeni spolu se struénym odivodnénim vybéru;

. uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéZ doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky);

. pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni (vybérového) fizeni; divodem pro zruseni zadavaciho
fizeni miZe byt skuteénost, 7e dodavatelé nepredloZili pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popr.
nabidky na zadavatelem poZadované pinéni.

Cely proces bude realizovan povéfenou osobou zadavatele a zadavatelem. Uzavieni smlouvy,
pfipadné podpis objednavky se fidi vnitfnimi pokyny zadavatele.

Cl.6

Zéavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté od 1.500.000,-K¢ bez DPH do
2.000.000,-KE bez DPH v pripadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp. od 3.000.000,- KE
bez DPH do 6.000.000,- KE bez DPH v pfipadé verejnych zakazek na stavebni prace

PFi zadavani verejné zakazky malého rozsahu, u kterych predpokladana hodnota dosahuje vyse
uvedené limity, musi zadavatel vzdy vyzvat (oslovit) k podani nabidek nejméné tfi dodavatele a
soucasné pripadné uvefejniz vyzvu vhodnym zplisobem (napf. na internetové adrese). Zadavatel
vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti,
odbornosti a zkudenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a vcas dodat.

Takovd vefejna zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

. vyzva nejméné tiem dodavatelim k pfedlozeni nabidky v mezich pozadavk( zadavatele (s ohledem
na okolnosti mze zadavatel zvaZit, zda nevyzvat vice dodavatelll) a pfipadné uverejnéni vyzvy
vhodnym zplisobem; vyzva bude obsahovat rovné? tdaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani
zakazky (hodnotici kritéria);



. doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimélné 10 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavateliim;

. ustanoveni alespori tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespori jeden élen komise
musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému pInéni (nap¥. u zakazky na stavebni prace bude jeden
¢len hodnotici komise mit alespor stredoskolské vzdélani v pfislusném oboru);

. zdivodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli (povéiené osobé) k uzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem;

. rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych hodnoticich
kritérii a sdéleni této informace viem Gcastnikiim Fizeni spolu se struénym odiivodnénim vybéru;

. uzavreni pisemné smlouvy s dodavatelem;

. pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni (vybérového) fizeni; diivodem pro zruseni zadavaciho
fizeni maze byt skutecnost, ze dodavatelé nepfedlozili pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popf.
nabidky na zadavatelem pozadované plnéni.

Cl.7
Obecna pravidla
Pokud budou naplnény:

- podminky pro aplikaci zakonné vyjimky pro zadavani verejnych zakazek nebo podlimitnich vefejnych
zakazek nebo

- podminky pro postup zadavatele v jednacim Fizeni bez uvefejnéni podle zakona a (soucasné) zadani
zakdzky jedinému dodavateli (kdyby se na danou zakazku zakon vztahoval), mize zadavatel zadat
verejnou zakdzku malého rozsahu tomuto jednomu dodavateli, tuto skuteénost véak musi zadavatel
radné zdokumentovat (pisemnym zaznamem obsahujicim rozhodné okolnosti); v pfipadé, Ze je na
segmentu trhu s pozadovanym pInénim nizsi pocet dodavatell, nez ma byt vyzvan (3), vyzve
zadavatel k podani nabidky viechny takové dodavatele (zajemce).

Cl.8
Kontrola dodrieni postupu zadavatele dle metodiky

Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani zakazky musi zadavatel vymezit
nasledujici zakladni dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédéeni transparentnosti a nediskriminace
(nejedna se vsak o uplny vycet):

a) text vyzvy pozadovanému poctu dodavatelli k podéni nabidky a dalSich dokument(i vymezujicich
predmét zakazky (napf. zaddvaci dokumentace, pokud je zpracovéna); pfipadné zdivodnéni vyzvani
nizsiho nez metodikou poZadovaného poctu dodavatelli (nejedna-li se o vyzvu jednomu podle bodu
1);



b) nabidky podané dodavateli na zékladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace i ceniky, z nichz
vyplyva pInéni nabizené dodavatelem;

c) strucna zprdva (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek;

d) rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se struénym
zdGvodnénim;

e) smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, popf. v¢. dodatkd k ni (popfipadé objednavka).

PFi zadani viech zakazek vyse uvedenych je zadavatel povinen respektovat a dodrzovat zasady
transparentnosti, zakazu diskriminace a rovného zachazeni.

Cl.o
Zavérecna ustanoveni

Aé‘/f 2017

Vnitini smérnice obce C. ..... byla schvdlena usnesenim zastupitelstva €. ... dhe 2. 6. 2011.

//

starostka obce

V Nelahozevsi dne ....

Mgr. Petra Urbanova

mistostarosta obce

Megr. Josef Kukla%/ﬁ/’




